
 

“Protagonisti della nostra storia” 

 
REGOLAMENTO TEMPO INTEGRATO  

ANNO SCOLASTICO 2025-2026 
 
 
CHE COS’È IL “TEMPO INTEGRATO”  
Attraverso l’attività di Tempo Integrato nei pomeriggi non coperti dai rientri obbligatori, gli 
operatori di La Bussola affiancano i bambini e le bambine nell’esecuzione dei compiti per casa, 
aiutandoli ad apprendere un metodo che li renda autonomi nella gestione dello studio. La 
costante comunicazione tra gli operatori di La Bussola e gli insegnanti, fa sì che questo 
percorso si svolga in continuità metodologica con l’attività didattica curricolare. 
 
QUANDO E’ ATTIVO IL SERVIZIO 
L’attivazione del servizio è possibile in tutti i giorni in cui l’alunno non ha rientri curricolari, 
previo il raggiungimento di un numero minimo di iscritti e sarà attiva dalla data stabilita in 
accordo tra il Comune e la Dirigenza Scolastica dell’Istituto Comprensivo del comune stesso. 
Viene data tempestiva comunicazione a tutte le famiglie interessate. 
 
ORARI 
Gli orari di uscita nei pomeriggi di Tempo Integrato possono essere: 

●​ Dopo mensa: alle h14; 
●​ Tempo parziale: alle h15; 
●​ Tempo pieno: alle h16; 
●​ Posticipo: alle h17. 

SI CHIEDE DI RISPETTARE SCRUPOLOSAMENTE TALI ORARI, limitando le uscite anticipate 
che, in caso di effettiva necessità, vanno autorizzate con una nota scritta sul diario o tramite 
comunicazione via mail all’indirizzo scuola@labussolacooperativa.it , anche nel caso in cui il 
bambino non si fermi al Tempo Integrato dopo le lezioni del mattino. I genitori potranno 
accedere alla scuola durante lo svolgimento del Tempo Integrato solo in caso di malore del 
minore o uscita anticipata.  
 
DELEGHE AL RITIRO  
È  possibile delegare al ritiro del proprio figlio/a all’orario stabilito altre persone che 
dovranno comunque essere maggiorenni, anche se si tratta di fratelli/sorelle. Per la delega è 
necessario compilare il modulo che sarà presente nel sito “Delega persone autorizzate al ritiro 
del figlio minore” che dovrà essere firmato da entrambe i genitori o da chi esercita la potestà 
genitoriale, e consegnata agli operatori del Tempo Integrato. E’ necessario fornire copia del 
documento di identità e numeri telefonici dei delegati, che verranno contattati in caso di 
ritardo dei genitori. Solitamente è sempre utile delegare al ritiro il genitore di un altro 
bambino.  
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RITARDI  
In caso di ritardo il genitore, o il suo delegato, è tenuto ad avvisare tempestivamente il 
referente del Tempo Integrato, specificando nome e cognome del bambino e classe 
frequentata. In caso di ritardo dei genitori i bambini non saranno lasciati incustoditi. Nel caso 
in cui non si presenti nessuno al ritiro e non sia pervenuto nessun avviso di ritardo, verranno 
contattati telefonicamente i genitori e, nel caso siano irreperibili, verranno contattati 
nell’ordine le persone delegate al ritiro del bambino/a. Se anche queste sono irreperibili o se 
non possono venire a ritirare il bambino in tempi ragionevoli, verranno contattate le forze 
dell’ordine (Polizia, Carabinieri).  
In caso di ritardo, verrà addebitata il costo dell’ora o delle ore aggiuntive (fino alle 17).  
 
SCIOPERI E CHIUSURE 
Il Tempo Integrato si svolge nei consueti orari anche in caso di sciopero, chiusure per 
ordinanze  ministeriali, regionali  o comunica, previa autorizzazione della Dirigente Scolastica 
e verifica della disponibilità del plesso. Per questo ultimo aspetto i genitori possono attenersi 
a quanto verrà loro comunicato dalle insegnanti o dal referente. 
 
COME SI SVOLGE IL TEMPO INTEGRATO 
Terminate le lezioni del mattino, i bambini e le bambine che frequentano il Tempo Integrato 
vengono accolti dalle nostre operatrici e operatori che li accompagneranno in mensa per il 
pranzo. Il momento del pasto è anche un’occasione di acquisizione di maggiore autonomia per 
i bambini: compatibilmente con le esigenze logistiche della scuola coinvolgiamo i bambini in 
alcune semplici attività come sparecchiare. Al pranzo segue il momento del gioco libero 
sorvegliato. Successivamente, i bambini verranno sostenuti ed aiutati nell’attività di studio 
assistito e di svolgimento dei compiti per casa, con l’obiettivo di renderli progressivamente 
autonomi e consapevoli del proprio lavoro. Le attività di studio assistito possono essere 
integrate da attività laboratoriali; queste sono attività extra alle quali le famiglie dovranno 
specificatamente aderire. 
 
Studio assistito: 

o​ Si prevede la presenza di un esperto ogni gruppo classe compatibilmente con il 
numero dei bambini iscritti. 

o​ Si considera un minimo di 15 bambini per età. Nel caso in cui tale numero non 
fosse raggiunto si effettueranno degli accorpamenti o per età vicine. 

o​ Aiuto e sostegno nello svolgimento dei compiti assegnati per casa. 
o​ Stimolo e guida in attività di cooperative learning. 
o​ Peer tutoring. 
o​ Verifica individuale del lavoro svolto. 
o​ Rinforzo o approfondimento delle lezioni svolte in ore curricolari (in accordo 

con le docenti). 
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Lo svolgimento dei compiti assegnati per il giorno successivo è l’obiettivo primario dello 
studio assistito, tuttavia la frequenza al Tempo Integrato non può garantire che tutti i 
compiti vengano terminati. Le ragioni per cui questo può accadere sono svariate (quantità di 
compiti che richiede più di due ore per lo svolgimento, argomento non pienamente compreso 
dal bambino/a, stanchezza del bambino/a, eccetera). 

L’operatrice o l’operatore dovrà informare i genitori se i compiti non sono stati terminati. In 
ogni caso, i genitori sono tenuti a verificare quotidianamente il diario e quaderni del proprio 
figlio/della propria figlia, anche perché possono contenere avvisi o altre comunicazioni che 
non competono al Tempo Integrato. Nel caso in cui ci siano, da parte dei genitori, dei dubbi 
sullo svolgimento o correzione di un compito, si prega di parlarne prima possibile con il 
referente o l’operatore anche tramite comunicazione scritta, in modo da chiarire subito la 
situazione. Le operatrici sono sempre disponibili per brevi colloqui con i genitori al termine 
dell’attività. Se è necessario più tempo, vi invitiamo a contattare il referente del Tempo 
Integrato in modo da fissare un appuntamento.  

Laboratori 
L’attività di studio assistito può essere integrata da laboratori che costituiscono offerta 
formativa aggiuntiva da pagare extra oltre la retta. Si specifica che la scelta della frequenza 
al laboratorio implica l’iscrizione al tempo pieno fino alle h16 per il giorno di 
svolgimento della stessa attività. Si precisa inoltre che il giorno indicato nel modulo 
d’iscrizione è un’indicazione e verrà confermato a settembre una volta che gli esperti 
avranno definito il proprio calendario. Per l’a.s. 2025/2026 la proposta è la seguente: 

●​ Laboratorio di lingua inglese: €100 ciclo di 12 incontri di durata un’ora con un 
insegnante esperto e/o tutor madrelingua appartenente al New Cambridge Institute 
volta a sostenere l’apprendimento della lingua veicolare non solo dal punto di vista 
della consapevolezza grammaticale, ma soprattutto come pratica di scambio 
linguistico.  

●​ Laboratorio di scacchi: €100 ciclo di 12 incontri della durata di un’ora con un 
insegnante dell’Associazione Scacchistica Trevigiana. 

●​ Laboratorio sportivo (taekwondo o breakdance): €100 ciclo di 12 incontri di durata 
un’ora. 

o​ breakdance: laboratorio di danza acrobatica che unisce ritmo e coordinazione 

tenuto da Roberto Baseggio, in arte Roberto Blue, istruttore certificato e 
promotore a livello nazionale che vanta collaborazioni con importanti reti 
televisive.  

o​ taekwondo: arte marziale coreana e sport da combattimento a contatto pieno 

che combina calci e pugni insegnando al contempo il rispetto per gli avversari e 
per se stessi, tenuta da Daniele insegnante federato ITF Federazione Italiana 
Taekwon-Do 
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●​ Laboratorio di teatro: €100 ciclo di 12 incontri di durata un’ora svolti da un insegnante 
dell’Accademia Teatrale Da Ponte di Vittorio Veneto (TV) in cui i bambini cominceranno 
a sperimentare il lavoro sul palco attraverso un percorso di tipo ludico-didattico che 
permetterà loro di conoscere e scoprire le proprie capacità e possibilità, migliorare il 
concetto di lavoro di gruppo e di auto-disciplina, incrementare la potenzialità del 
linguaggio e lo sviluppo armonico della gestualità. 

I laboratori saranno attivati con un numero minimo di 15 iscritti, con orario dalle 15:00 alle 
16:00. Nel caso vi sia una grande adesione sarà formato un secondo gruppo che svolgerà le 
attività in orario 14-15. 
Se verrà superato il numero massimo di iscritti si stabilirà una lista di accesso sulla base della 
data di iscrizione; successivamente si valuterà il criterio della turnazione o l’inserimento di un 
eventuale nuovo turno. Nei periodi di sospensione delle attività laboratoriali i bambini e le 
bambine parteciperanno alle attività di studio assistito. 
Sono previsti due cicli di laboratori, nel corso del primo e del secondo quadrimestre. 
L’iscrizione al laboratorio è annuale, salvo rinuncia scritta valevole per il secondo ciclo. 
Il pagamento dei laboratori è concomitante con le scadenze della retta annuale: 
1.​ prima rata o unica soluzione entro il 30 settembre; 
2.​ seconda rata a saldo entro il 31 gennaio. 
 
 
Attività tematiche 
Lo studio assistito potrà essere affiancato da attività tematiche volte a integrare le conoscenze 
curricolari ad attività di tipo creativo, manipolativo, motorio che in concomitanza di eventi o 
periodi significativi (es: Natale o Giornata della Gentilezza). 
Si invita il genitore / tutore che effettua l’iscrizione a comunicare alla coordinatrice del 
servizio qualunque informazione utile riguardante il/la bambino/a iscritto/a. Tali 
informazioni saranno trattate con la massima riservatezza.  
 
 
NORME DI COMPORTAMENTO 
I bambini e le bambine che frequentano il Tempo Integrato imparano a rispettare i compagni, 
le operatrici, il personale della scuola, l’edificio scolastico in base ad alcune regole condivise 
ad inizio anno con gli operatori. Per tutelare la sicurezza dei bambini è necessario 
regolamentare in modo diverso rispetto al mattino alcuni aspetti: uso dei bagni, uso del cortile 
durante la ricreazione, entrata e uscita dall’aula e permanenza nella stessa. Per le attività del 
tempo integrato verrà messo a disposizione del materiale apposito da La Bussola Cooperativa. 
Il bambino/la bambina potrà essere sospeso dalla frequenza al Tempo Integrato nel caso di 
comportamenti di particolare gravità che impediscano il regolare svolgimento del servizio e/o 
che mettano a rischio la sicurezza di altre persone o l’integrità degli oggetti.  
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RIUNIONI DI VERIFICA 
La Bussola ritiene che un dialogo costante tra operatori, scuola e famiglia sia utile per 
monitorare l’andamento delle attività, i miglioramenti dei bambini e sostenere il loro percorso 
di crescita. Al fine di agevolare questo confronto verranno organizzati degli incontri con gli 
insegnanti all’inizio, a metà e alla fine dell’anno scolastico per condividere metodologie 
educative, concordare le modalità di correzione dei compiti e pianificare eventuali interventi 
di rinforzo delle lezioni. Sono previsti incontri individuali con gli operatori al termine del 
primo quadrimestre, in caso di specifica necessità e ogniqualvolta i genitori ne facciano 
richiesta.  
 
ASSICURAZIONE  
I bambini e le bambine frequentanti il Tempo Integrato e gli operatori sono coperti 
dall’assicurazione R.C.T./ R.C.O. e Infortuni de La Bussola. 
 
TARIFFE E PAGAMENTI 
 
Per l’anno 2025-2026 l’iscrizione può essere fatta fino al 31 luglio secondo le seguenti 
indicazioni. 
Per effettuare l’iscrizione è necessario compilare l’apposito modulo presente nel sito de La 
Bussola Cooperativa www.labussolacooperativa.it a cui dovrà essere allegato il pagamento 
della quota di € 100,00 che comprende costi di segreteria, assicurazione R.C.T. / R.C.O. / 
Infortuni e materiali.  
Le iscrizioni ricevute a partire dal 1 agosto 2025 saranno accettate con riserva previa verifica 
della disponibilità dei posti. Inoltre, è richiesto oltre alla quota di iscrizione suddetta un 
contributo aggiuntivo di 30 € per gestione pratiche.  
La quota di iscrizione non è in alcun caso rimborsabile. 
 
Le tariffe del Tempo Integrato sono esposte nella tabella che segue alla pagina successiva.  
 
I costi indicati sono relativi al solo servizio di Tempo Integrato. La retta comprende le attività 
di assistenza mensa, ricreazione, studio assistito. 
 
Il pagamento della retta annuale (che verrà rendicontata dall’amministrazione de La Bussola) 
può essere effettuato nei seguenti modi: 
1.​ prima rata o unica soluzione entro il 30 settembre; 
2.​ seconda rata a saldo entro il 31 gennaio. 
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SOLO MENSA (FINO H14,00) 

NUMERO 
GIORNATE 

SETTIMANALI 
COSTO ANNUALE 

COSTO MENSILE 
(INDICATIVO) 

1 € 80,00 € 9,00 

2 € 125,00 € 14,00 

3 € 170,00 € 19,00 

4 € 200,00 € 23,00 

TEMPO PARZIALE FINO H15,00 

NUMERO 
GIORNATE 

SETTIMANALI 
COSTO ANNUALE 

COSTO MENSILE 
(INDICATIVO) 

1 € 215,00 € 24,00 

2 € 380,00 € 43,00 

3 € 510,00 € 57,00 

4 € 590,00 € 66,00 

TEMPO PIENO FINO H16,00 

NUMERO 
GIORNATE 

SETTIMANALI 
COSTO ANNUALE 

COSTO MENSILE 
(INDICATIVO) 

1 € 320,00 € 36,00 

2 € 580,00 € 65,00 

3 € 770,00 € 86,00 

4 € 880,00 € 98,00 

POSTICIPO FINO H17,00* 

NUMERO 
GIORNATE 

SETTIMANALI 

SE ISCRITTI < 12 
COSTO ANNUALE 

SE ISCRITTI >12 
COSTO ANNUALE 

1 € 460,00 € 380,00 

2 € 800,00 € 680,00 

3 € 1075,00 € 920,00 

4 € 1130,00 € 1000,00 

 
* Il servizio può essere richiesto anche al bisogno (per il prolungamento fino alle h17 fino al 
raggiungimento di un massimo di 15 aderenti) comunicando l’esigenza con almeno un giorno 
di anticipo al costo di €7 giornalieri. 
 

 



 

“Protagonisti della nostra storia” 

Sono esclusi i costi del buono pasto, che sarà da versare direttamente alla mensa secondo gli 
accordi, e dei laboratori, che saranno rendicontati a parte e dovranno essere saldati secondo le 
modalità indicate nel paragrafo dedicato, in una o due rate con la quota del Servizio Integrato. 
 
Prima di effettuare l‛iscrizione, tramite link dal sito www.labussolacooperativa.it assicurarsi di 
disporre dei seguenti documenti: 

●​ Numero doc. di identità del genitore e/o persona/e delegata/e al ritiro 
●​ Certificati di allergie e/o farmaci speciali 
●​ Contabile di pagamento da allegare al modulo di iscrizione on-line.  

Il pagamento deve essere effettuato tramite bonifico bancario  
●​ Intestatario: LA BUSSOLA COOPERATIVA  
●​ Istituto di credito: PREALPI SANBIAGIO 
●​ IBAN: IT98 V089 0462 1800 2100 0004 921 
●​ Causale: Nome Cognome di bambino/a PRATI (a seconda del caso precisare: 

iscrizione; prima rata; seconda rata; quota annua; laboratorio) 
Vi preghiamo di prestare attenzione all’inserimento di tutti i dati nella causale, altrimenti ci 
risulta impossibile risalire al “chi” ha effettuato il pagamento ed emettere la fattura. 
Gli operatori e le operatrici non sono in alcun modo autorizzati ad accettare i pagamenti delle 
rette. La Bussola emetterà una fattura, intestata al genitore del/la bambino/a che usufruisce 
del servizio. Il genitore / tutore che effettua l’iscrizione deve essere in possesso della potestà 
genitoriale sul bambino/a. Nel caso di divorzio, separazione, affido, in corso o già esecutivo, 
chi effettua l’iscrizione si assume la responsabilità di aver preventivamente richiesto il 
consenso all’altro genitore.  
Le fatture per il servizio di Tempo Integrato sono documento utile ai fini della detraibilità 
fiscale, unitamente alla quietanza di pagamento e alla convezione tra Cooperativa e Istituto 
Comprensivo per la realizzazione del servizio.  
 
DIRITTO DI RIPENSAMENTO 
Ogni famiglia ai sensi Direttiva 2011/83/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, recepita 
in Italia con il Decreto Legislativo 21 febbraio 2014, n. 21 può recedere dal servizio o dalla 
partecipazione ai laboratori entro 14 gg. dall’inizio delle attività inviando una comunicazione 
scritta a labussolacooperativa@pec.it  
 
RIMBORSI 
In caso di rinuncia, malattie, quarantene o assenza di qualsiasi tipo non sarà possibile 
richiedere il rimborso della quota pagata tranne nei seguenti casi: 

●​ infortunio o malattia improvvisa, per i quali sia debitamente documentata 
l’impossibilità di partecipare; 

●​ decesso, grave lutto familiare; 
●​ gravi problemi sanitari a carico di familiari avvenuti successivamente all’iscrizione. 
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PRIVACY 
La politica di privacy della cooperativa è consultabile nel documento, pubblicato all’indirizzo: 
https://www.labussolacooperativa.it/wp-content/uploads/2020/06/Privacy-Policy.pdf  
 
MODIFICHE DELL’ORARIO SCELTO  
Come già sopra esplicitato, l’iscrizione al servizio comporta l’impegno al pagamento per tutto 
l’anno della frequenza settimanale scelta inizialmente. Eventuali riduzioni di frequenza per 
numero di giorni o orario rispetto a quanto indicato al momento dell’iscrizione non 
comporteranno quindi una riduzione della retta. Se al momento dell’iscrizione non fosse 
definibile in quale/i giorno/i usufruire del Servizio, è comunque necessario dare 
un’indicazione di massima di numero di pomeriggi e orario. Entro il 15 settembre sarà 
poi necessario comunicare le scelte effettive. E’ possibile richiedere, previa verifica della 
disponibilità di posti, un aumento di frequenza per numero di giorni o orario. In tal caso verrà 
calcolata, in base ai mesi per cui si usufruirà del servizio, una retta integrativa, da saldare 
secondo i termini più sopra indicati o comunque prima della fruizione del servizio.  
 
CONTATTI  
Per qualsiasi chiarimento o necessità potete contattare il 3517854662 o scrivere una mail a 
scuola@labussolacooperativa.it .  
 
Aggiornamento del 30/06/2025 
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